[À insérer sur papier en-tête ou avec cachet de l'entreprise]

[Nom de la société]
[Adresse de l’entreprise]
[Téléphone] – [Email]



À l’attention du :
CENTRE DE NUMÉRISATION RAPO FPS
[Adresse complète du centre compétent]
[Ville], le [JJ/MM/AAAA]


Objet : Contestation de majoration FPS – [Exemple : Avis initial non reçu]
Madame, Monsieur,
Nous intervenons en qualité de gestionnaire de flotte pour le compte de la société [Nom de l’entreprise concernée].
Nous avons récemment reçu un ou plusieurs bordereaux de situation relatifs à des amendes forfaitaires majorées concernant des infractions de stationnement. Nous tenons à contester ces majorations, non pas sur la base des faits eux-mêmes, mais au motif que les avis initiaux de paiement ne nous sont jamais parvenus.
Après vérification auprès du service compétent [nom exact du service ou de la trésorerie contactée, ex : Trésorerie Paris Amendes 2e division ou SGC Amendes], il semblerait que les envois aient été adressés à une ancienne adresse, à savoir :
[Ancienne adresse de réception des courriers, ex : ICADE – Parc du Millénaire – 35 Rue de la Gare – 75019 PARIS]
or, depuis le [date du changement d’adresse], la nouvelle adresse à utiliser est la suivante :
[Nouvelle adresse, ex : ICADE – 123 Rue Jean Desmoulins – CS1234 – 92445 ISSY-LES-MOULINEAUX]
En conséquence, nous sollicitons votre bienveillance afin de :
· Reconsidérer la majoration appliquée à ces amendes ;
· Nous adresser une copie des avis initiaux à notre adresse actuelle :
[Adresse complète de l'entreprise ou du gestionnaire] – À l’attention de [Nom et fonction].
Vous trouverez en pièce jointe les bordereaux concernés ainsi que tout document utile au traitement de notre demande.
Restant à votre disposition pour tout complément, nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.

[Nom et prénom]
[Fonction – ex : Responsable administratif flotte]
[Signature]

